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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL REMUNERACIONES 

 
Colegio de Educación Profesional Técnica del Estado de Zacatecas, CONALEP Zacatecas, con 
domicilio en Av. México 10-A, Colonia Dependencias Federales, Guadalupe, Zacatecas, CP. 
98618, Zacatecas, México, es el responsable del tratamiento de los datos personales que 
nos proporcione, los cuales serán protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley de 
Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados del Estado de Zacatecas, 
y demás normatividad que resulte aplicable. 
 
¿Qué datos personales solicitamos y para qué fines? 
 
Los datos personales que solicitamos los utilizaremos para las siguientes finalidades:  
 
 

Finalidad ¿Requieren consentimiento del titular? 
NO SI 

Cálculo y pago de 
remuneraciones X  

Cumplimiento de 
obligaciones fiscales y de 
seguridad social 

X 
 

Emisión de recibos de pago 
y documentos relacionados X  

Gestión de prestaciones y 
beneficios laborales X  

Cálculo y aplicación de 
descuentos y deducciones X  

Realización de auditorías y 
reportes internos X  

Atención de consultas y 
reclamaciones X  
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Para llevar a cabo las finalidades descritas en el presente aviso de privacidad, se solicitarán 
los siguientes datos personales:  

• Nombre 
• Estado civil 
• Registro Federal de Contribuyentes (RFC) 
• Clave Única de Registro de Población (CURP) 
• Fecha de nacimiento 
• Domicilio 
• Teléfono particular 
• Teléfono celular 
• Correo electrónico 
• Firma autógrafa 
• Edad 
• Fotografía 
• Puesto o cargo que desempeña 
• Domicilio de trabajo 
• Correo electrónico institucional 
• Teléfono institucional 
• Información generada durante los procesos de reclutamiento, selección y 

contratación 
• Capacitación laboral 
• Trayectoria educativa 
• Títulos 
• Cédula profesional 
• Certificados 
• Reconocimientos 
• Bienes muebles 
• Bienes inmuebles 
• Información fiscal 
• Historial crediticio 
• Ingresos 
• Cuentas bancarias 
• Seguros 
• Afores 
• Datos sobre procedimientos judiciales o seguidos en forma de juicio 
• Datos socioeconómicos 
• Afiliación a Sindicato 
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Además de los datos personales mencionados anteriormente, para las finalidades 
informadas en el presente aviso de privacidad, utilizaremos los siguientes datos personales 
considerados como sensibles, que requieren de especial protección:  
 

• Estado de salud físico presente, pasado o futuro 
 
¿Con quién compartimos su información personal y para qué fines? 
 
Le informamos que realizamos las siguientes transferencias para las cuales requerimos de 
su consentimiento:  
 

Destinatario de los datos personales Finalidad 

Instituciones fiscales (SAT, autoridad 
tributaria local) 

Cumplir con las obligaciones fiscales de la 
empresa, como la presentación de 
declaraciones, retención de impuestos y la 
entrega de informes fiscales anuales 
relacionados con los ingresos de los 
emplea 

Instituciones de seguridad social (IMSS, 
INFONAVIT, AFORE) 

Realizar las aportaciones correspondientes 
a la seguridad social, pensiones y fondos 
de ahorro para los empleados, así como el 
pago de servicios relacionados con salud, 
vivienda y retiro. 

Bancos y entidades financieras 

Procesar el pago de salarios, comisiones, 
bonos y otros beneficios a través de 
transferencias bancarias, depósitos 
directos o cheques, conforme a los datos 
bancarios proporcionados por los 
empleados. 

Compañías de seguros 

Gestionar la contratación de seguros 
médicos, de vida o de accidentes para los 
empleados, así como aplicar las 
deducciones o pagos derivados de dichas 
pólizas. 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

Av. México 10-A, Col Dependencias Federales, Guadalupe, Zacatecas CP 98618 
Teléfono: 492 899 50 40 y 492 921 24 97. 
Correo Electrónico: direccion@zac.conalep.edu.mx 
Portal web: www.conalepzacatecas.edu.mx 
 

Colegio de Educación Profesional Técnica del Estado de Zacatecas  
Dirección General  

Destinatario de los datos personales Finalidad 

Auditores externos 

Realizar auditorías o revisiones externas 
de la nómina y los procesos de 
remuneración de la empresa, garantizando 
la correcta aplicación de las normativas 
fiscales y laborales. 

Proveedores de servicios de nómina 

Externalizar la administración de la 
nómina, incluyendo el cálculo de sueldos, 
prestaciones, impuestos y otros aspectos 
relacionados, mediante el uso de software 
o plataformas especializadas. 

Instituciones fiscales (SAT, autoridad 
tributaria local) 

Cumplir con las obligaciones fiscales de la 
empresa, como la presentación de 
declaraciones, retención de impuestos y la 
entrega de informes fiscales anuales 
relacionados con los ingresos de los 
empleados 

Instituciones de seguridad social (IMSS, 
INFONAVIT, AFORE) 

Realizar las aportaciones correspondientes 
a la seguridad social, pensiones y fondos 
de ahorro para los empleados, así como el 
pago de servicios relacionados con salud, 
vivienda y retiro. 

Bancos y entidades financieras 

Procesar el pago de salarios, comisiones, 
bonos y otros beneficios a través de 
transferencias bancarias, depósitos 
directos o cheques, conforme a los datos 
bancarios proporcionados por los 
empleados. 

Compañías de seguros 

Gestionar la contratación de seguros 
médicos, de vida o de accidentes para los 
empleados, así como aplicar las 
deducciones o pagos derivados de dichas 
pólizas. 
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Destinatario de los datos personales Finalidad 

Auditores externos 

Realizar auditorías o revisiones externas 
de la nómina y los procesos de 
remuneración de la empresa, garantizando 
la correcta aplicación de las normativas 
fiscales y laborales. 

Proveedores de servicios de nómina 

Externalizar la administración de la 
nómina, incluyendo el cálculo de sueldos, 
prestaciones, impuestos y otros aspectos 
relacionados, mediante el uso de software 
o plataformas especializadas. 

 
¿Cuál es el fundamento para el tratamiento de datos personales? 
 

• Artículo 6 - Garantía de Privacidad y a protección de los datos personales  
• Artículo 10. principios de licitud, finalidad, lealtad, consentimiento, calidad, 

proporcionalidad, información y responsabilidad en el tratamiento de datos 
personales. Artículo 11. El tratamiento de datos personales sujeto a facultades o 
atribuciones que le confiera la Ley General, la presente Ley y demás normatividad 
aplicable.  

• Artículo 12. justificado por finalidades concretas, lícitas, explícitas y legítimas, 
relacionadas con las atribuciones que la normatividad aplicable les confiera.  

 
¿Cómo puedo ejercer mi derecho a la portabilidad de datos personales? 
 
Le informamos que podrá presentar su solicitud de portabilidad de datos personales con el 
siguiente alcance:  
 
Transferencia de datos a nuevas entidades empleadoras:  Los empleados podrán solicitar 
que sus datos personales relacionados con remuneraciones, como su historial de salarios, 
bonos, deducciones y prestaciones, sean transferidos a su nuevo empleador en caso de un 
cambio de trabajo.  
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Acceso y entrega de datos al empleado:  El empleado tiene el derecho de solicitar la 
entrega de sus datos personales en un formato estructurado y de uso común. Esto incluye 
detalles de sus remuneraciones pasadas, como salarios, deducciones y cualquier otro 
beneficio o descuento aplicado, de modo que pueda disponer de esta información para 
realizar trámites personales, como préstamos o la declaración de impuestos.  
 
Facilitación de la gestión de prestaciones y beneficios: La portabilidad de datos permite 
que los empleados trasladen o gestionen sus prestaciones laborales (como fondos de 
ahorro, pensiones, o seguros) entre diferentes instituciones. Por ejemplo, cambio de AFORE 
o sistema de pensión, puede transferir los datos relativos a sus contribuciones, asegurando 
que no se pierdan beneficios acumulados.  
 
Consulta de información ante autoridades fiscales y de seguridad social: Los datos 
personales relacionados con las remuneraciones pueden ser solicitados por los empleados 
para ser transferidos a las autoridades fiscales o de seguridad social, como el SAT, IMSS o 
INFONAVIT, a fin de validar la correcta integración de sus pagos y aportaciones.  
 
Cambio de sistema de nómina o proveedor de servicios de administración de nómina: los 
empleados pueden solicitar que sus datos relacionados con remuneraciones sean 
transferidos al nuevo sistema o proveedor para garantizar la continuidad en la gestión de 
pagos, retenciones y otras prestaciones.  
 
Asimismo, le informamos que los datos personales técnicamente portables son los 
siguientes:  
 

• Datos de identificación 
• Datos de contacto 
• Datos laborales 
• Datos académicos 
• Datos patrimoniales y/o financieros 
• Datos sobre procedimientos judiciales o seguidos en forma de juicio 
• Datos socioeconómicos 
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Finalmente, dichos datos personales se encuentran disponibles para su entrega en los 
siguientes formatos estructurados y comúnmente utilizados:  
 

• Formato CSV (Comma-Separated Values)  
• Formato Excel (XLS, XLSX)  
• Formato PDF (Portable Document Format)  
• Formato XML (Extensible Markup Language)  
• Formato TXT (Texto Plano) 

 
¿Dónde puedo ejercer mis derechos ARCO y de portabilidad? 
 
Usted podrá presentar su solicitud para el ejercicio de los derechos de acceso, rectificación, 
cancelación u oposición de sus datos personales (derechos ARCO) directamente ante 
nuestra Unidad de Transparencia, cuyos datos de contacto son los siguientes:  
 
a) Nombre de su titular: Héctor Alejandro González López 
b) Domicilio: Av. México 10-A, Colonia Dependencias Federales, Guadalupe, Zacatecas, CP. 
98618, Zacatecas, México 
c) Correo electrónico: agonzalez@zac.conalep.edu.mx 
d) Número telefónico y extensión: 4928995040 ext 107 
e) Otro dato de contacto:  
 
Asimismo, usted podrá presentar una solicitud de ejercicio de derechos ARCO o de 
portabilidad a través de la Plataforma Nacional de Transparencia, disponible en 
http://www.plataformadetransparencia.org.mx, y a través de los siguientes medios: 
 

• Solicitud escrita o correo electrónico 
• Formulario físico o en línea 
• Atención telefónica 
• Acudir directamente a la Unidad de Transparencia o a la Oficina de Administración 

y Finanzas de la Dirección General 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.plataformadetransparencia.org.mx/
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Con relación al procedimiento y requisitos para el ejercicio de sus derechos ARCO y de 
portabilidad, le informamos lo siguiente: 
  
La solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO y de portabilidad deberá contener:  
 

I. El nombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir 
notificaciones;  

II. Los documentos que acrediten la identidad del titular y, en su caso, la 
personalidad e identidad de su representante; 

III. De ser posible, el área responsable que trata los datos personales y ante el cual 
se presenta la solicitud; 

IV. La descripción clara y precisa de los datos personales respecto de los que se 
busca ejercer alguno de los derechos ARCO, salvo que se trate del derecho de 
acceso;  

 
V. La descripción del derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita 

el titular, y  
VI. Cualquier otro elemento o documento que facilite la localización de los datos 

personales. 
 
Adicionalmente a los elementos descritos anteriormente, la solicitud para la portabilidad 
de datos personales deberá contener:  
 

I. La petición de solicitar una copia de sus datos personales en un formato 
estructurado y comúnmente utilizado, o bien, transmitir sus datos personales 
al responsable receptor;  

II. La explicación general de la situación de emergencia en la que se encuentra el 
titular, y  

III. La denominación del responsable receptor y el documento que acredite la 
relación jurídica entre el responsable y el titular. 
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Ahora bien, tratándose de una solicitud de acceso a datos personales, deberá señalar la 
modalidad en la que prefiere que éstos se reproduzcan; con relación a una solicitud de 
cancelación, deberá señalar las causas que lo motiven a solicitar la supresión de sus datos 
personales en los archivos, registros o bases de datos; en el caso de la solicitud de oposición, 
deberá manifestar las causas legítimas o la situación específica que lo llevan a solicitar el 
cese en el tratamiento, así como el daño o perjuicio que le causaría la persistencia del 
tratamiento, o en su caso, las finalidades específicas respecto de las cuales requiere ejercer 
el derecho de oposición; si se trata de una solicitud de rectificación, se sugiere incluir los 
documentos que avalen la modificación solicitada; finalmente, para la portabilidad de datos 
personales, podrá acompañar a su solicitud el medio de almacenamiento para la 
elaboración de la copia correspondiente, en caso de no proporcionarlo deberá cubrir el 
costo correspondiente. 
 
Los formularios, sistemas y otros métodos simplificados para facilitarle el ejercicio de sus 
derechos ARCO podrá consultarlos en www.inai.org.mx. 
 

• Los medios para dar respuesta a su solicitud serán los siguientes:  
• Solicitud escrita o correo electrónico 
• Formulario físico o en línea 
• Atención telefónica 
• Acudir directamente a la Unidad de Transparencia o a la Oficina de Administración 

y Finanzas de la Dirección General 
 
La modalidad o medios de reproducción de los datos personales serán:  
 

• Formatos electrónicos (archivos digitales) 
• Copias físicas (impresión de documentos) 
• Sistemas de gestión de nómina 
• Correo electrónico 
• Aplicaciones móviles o plataformas de acceso desde dispositivos móviles 
• Servicios de mensajería 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.inai.org.mx/
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Los plazos establecidos dentro del procedimiento son:  
 

• Plazo para la recepción de la solicitud 
• Plazo para la respuesta a la solicitud (derechos ARCO) 
• Plazo para la entrega de los datos personales (acceso) 
• Plazo para la rectificación de los datos personales 
• Plazo para la cancelación de los datos personales 
• Plazo para la oposición al tratamiento de los datos 
• Plazo para la portabilidad de los datos personales 
• Plazo para la resolución en casos complejos o excepcionales 

 
Por último, se le informa que usted tiene derecho a presentar un recurso de revisión ante 
el INAI, cuando no esté conforme con la respuesta, directamente en las instalaciones del 
Instituto o a través de la Plataforma Nacional de Transparencia. Para mayor información 
consulte www.inai.org.mx o llame al 01-800-835-43-24. 
 
¿Cómo puede conocer los cambios en este aviso de privacidad? 
 
El presente aviso de privacidad puede sufrir modificaciones, cambios o actualizaciones 
derivadas de nuevos requerimientos legales o por otras causas.  
 
Nos comprometemos a mantenerlo informado sobre los cambios que pueda sufrir el 
presente aviso de privacidad, a través de: Correo Electrónico, Página Web o Portal en 
Línea, Notificación, Carteles o Anuncios en Áreas Comunes, Reuniones o Presentaciones 
Informativas 
 
Otros datos de contacto: 
Página de Internet: https://www.conalepzacatecas.edu.mx/transparencia/datos-
personales/avisos-de-privacidad.html 
 
Correo electrónico para la atención del público en general: agonzalez@zac.conalep.ed.mx 
Número telefónico para la atención del público en general: 492-899-50-40 
 
 
 

Última actualización: 27/02/2025 
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